CAMARA MUNICIPAL DE BAMBUI — MG
CNPJ: 00.259.997/0001-07
% Rua Capitao J. E. A. de Magalhaes, 112 — 1° andar
CEP 38.900-000 - BAMBUI — MINAS GERAIS
Telefax (37) 3431-1070

A UNIAO FAZ A FORCA

EDITAL 001/11

A Camara Municipal de Bambui - MG torna Publico que sera realizado Concurso Publico
para provimento dos cargos do Quadro de Pessoal, em consonancia com a Constituicdo Federal,
Instrugdo Normativa n°. 05/2007, alterada pelas Instrucdes Normativas n°. 04/2008 e 08/2009 do
Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais, Lei Organica Municipal, com cargos, atribuicdes e
n°. de vagas inicial estipuladas nos termos da Lei 1.178/91, das Resolugcdes 05/2011 e 06/2011,
demais legislacdes pertinentes e normas estabelecidas neste Edital.

CONDICOES GERAIS
1. DOS CARGOS/ESPECIALIDADES E OUTROS DADOS

As atribuicbes dos cargos estdo previstas nas Leis supracitadas e estéo sintetizadas no
ANEXO Il deste Edital. Os cargos, a remunera¢do mensal, jornada de trabalho e escolaridade e
ainda os requisitos para posse exigidos, sao 0s expostos abaixo:

|. ASSISTENTE DE SERVICOS GERAIS

1. Remuneracdo: R$ 900,00 (Novecentos reais);

2. Vagas: 01 (uma);

3. Pré-requisito: Ensino Fundamental Completo;

4. Jornada de trabalho: 40 (quarenta) horas semanais.

|l. AUDITOR

1. Remuneragdo: R$ 1.350,00 (Um mil trezentos e cinqiienta reais);

2. Vagas: 01 (uma);

3. Pré-requisito: Curso Superior em Ciéncias Contabeis com Registro no CRC;
4. Jornada de trabalho: 20 (vinte) horas semanais.

lIl. ASSESSOR DE COMUNICACAO

1. Remuneragdo: R$ 1.350,00 (Um mil trezentos e cinqglienta reais);
2. Vagas: 01 (uma);

3. Pré-requisito: Superior Completo em Jornalismo;

4. Jornada de trabalho: 20 (vinte) horas semanais.

IV. GERENTE DE TECNOLOGIAS E INFORMATICA

1. Remuneragdo: R$ 1.350,00 (Um mil trezentos e cinqiienta reais);
2. Vagas: 01 (uma);
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3. Pré-requisito: Bacharelado ou Graduagao Tecnol6gica na Area de Informatica;
4. Jornada de trabalho: 20 (vinte) horas semanais.

2. DO REGIME JURIDICO: Estatutario
3. DOS PORTADORES DE DEFICIENCIAS

3.1 As pessoas portadoras de deficiéncia que pretendam fazer uso das prerrogativas que Ihes so
facultadas no inciso VIII do artigo 37 da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988, €
assegurado o direito de inscri¢cdo no presente Concurso Publico.

3.2 Ficam assegurados 5% (cinco por cento) das vagas oferecidas para cada funcdo, bem como
das que surgirem no decorrer do prazo de validade do presente Concurso Publico, aos portadores
de deficiéncia, limitado a 20% (vinte por cento). Quando da aplicagéo do referido percentual resultar
em fracdo, arredondar-se a fracdo para 0 numero inteiro subseqtiente (por analogia, com relagéo
ao arredondamento, seguem-se os preceitos do Decreto n°. 3.298/1999 que regulamentou a Lei
Federal n°. 7.853/1989).

3.3 A convocacao de portadores de deficiéncia, devidamente aprovados, devera ocorrer de modo
intercalado, ou seja, a primeira vaga a ser destinada ao portador de deficiéncia serd sempre a 5°
(quinta) vaga, a segunda sera a 212 (vigésima primeira) vaga, a terceira sera a 413quadragésima
primeira) vaga, a quarta sera a 612 (sexagésima primeira) vaga, a quinta serd a 812 (octogésima
primeira) vaga, e assim sucessivamente.

3.4 Consideram-se pessoas portadoras de deficiéncia aquelas que se enquadram nas categorias
discriminadas no artigo 4° do Decreto Federal 3.298/99 com as altera¢Oes introduzidas pelo artigo
70 do Decreto n°. 5.296, de 2 de dezembro de 2004.

3.5 Na falta de candidatos aprovados para as vagas reservadas a deficientes, estas seréo
preenchidas pelos demais concursados com estrita observancia da ordem classificatoria.

3.6 As pessoas portadoras de deficiéncia é assegurado o direito de se inscreverem no presente
Concurso, desde que as deficiéncias de que sdo portadoras sejam compativeis com as atribuigdes
do cargo publico e declarado no ato da inscricao.

3.7 As pessoas portadoras de deficiéncia, resguardadas as condicBes especiais previstas no
Decreto Federal 3.298/99, particularmente em seu artigo de n°. 40, participardo do Concurso em
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igualdade de condi¢cbes com os demais candidatos, no que se refere ao conteudo das provas, a
avaliacao e aos critérios de aprovacao, ao horério e local de aplicagéo das provas, e a nota minima
exigida para todos os demais candidatos. Os beneficios previstos no referido artigo, paragrafos 1° e
2°, deverdo ser requeridos por escrito, durante o periodo das inscri¢es.

3.8 O candidato inscrito como portador de deficiéncia devera comunicar e especificar em sua
ficha de inscricdo, a espécie e 0 grau ou nivel da deficiéncia, bem como a necessidade de
condicdes especiais para realizacdo das provas e no periodo das inscricbes encaminhar via
Sedex ou Aviso de Recebimento (AR), ao CENTRO DE CONSULTORIA E TREINAMENTO
LIBERTAS a Avenida Luiz Paulo Franco 500, 13’ andar — Bairro: Belvedere — CEP 30320.570,
em Belo Horizonte, ou protocolar diretamente na sede da Camara Municipal de Bambui - MG, a
Rua Capitdo Joaquim Eliziario Andrade de Magalhaes, 112, Centro, Bambui — MG, 38.900-000.

a) Laudo Médico atestando a espécie e o grau ou nivel da deficiéncia, com expressa referéncia ao
codigo correspondente da Classificacdo Internacional de Doenca — CID, bem como a provavel
causa da deficiéncia, inclusive para assegurar previsdo de adaptacao da sua prova;

b) Requerimento de Condigdes Especiais para realizagdo da prova objetiva;

3.8.1 Aos deficientes visuais (cegos), serdo oferecidas provas no sistema Braile e suas respostas
deverdo ser transcritas também em Braile. Os referidos candidatos deverdo levar para esse fim,
no dia da aplicacéo da prova, reglete e puncao podendo, ainda, utilizar-se de soroban.

3.8.2 Aos deficientes visuais (ambliopes) serdo oferecidas provas ampliadas, com tamanho de
letra correspondente até corpo 24 (vinte e quatro).

3.8.3 Néo serdo considerados como deficiéncia os distdrbios de acuidade visual passiveis de
correcdo simples do tipo miopia, astigmatismo, estrabismo e congéneres.

3.9 Os candidatos que ndo atenderem os dispositivos, dentro do prazo do periodo das inscri¢oes,
mencionados no:

ltem 3.8 “a” — seréo considerados como néo portadores de deficiéncia.

ltem 3.8 “b” - ndo terdo a prova preparada, seja qual for o motivo alegado, estando
impossibilitados de realizar a prova.

3.10. A publicacdo do resultado final do Concurso Publico sera feita em duas listas, contendo a
primeira a pontuacdo de todos os candidatos, inclusive a dos portadores de deficiéncia, e a
segunda somente a pontuacéo destes Gltimos.
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3.11. O candidato portador de deficiéncia que, no ato da inscricdo ndo declarar essa condicéo,
nao poderd impetrar recurso em favor de sua situacao.

3.12. Sera excluido da lista de deficientes o candidato cuja deficiéncia, assinalada na ficha de
inscrigao, ndo se constate.

3.13. Caso nédo haja nomeacédo e posse conjunta de todos os aprovados, a posse de 19/20 de
candidatos sem deficiéncia, o Gltimo vigésimo, sera nomeado oriundo da lista de candidatos de
deficiéncia aprovados, independente de sua classificacdo geral, respeitando-se a ordem de
classificacdo da lista dos aprovados com deficiéncia.

3.14. O candidato portador de deficiéncia, se aprovado, quando da sua convocagdo para tomar
posse, sera submetido a exames médicos e complementares, que avaliard se o candidato tem
condicbes para 0 exercicio do cargo. Caso a decisdo ndo o qualifigue para a posse, sera
assegurado o contraditorio e ampla defesa, conforme disposto no artigo 5° inciso IV da
Constituicéo Federal, podendo interpor recurso administrativo junto a Camara Municipal de Bambui
— MG, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis contados da intimagéo do ato que o desqualificou.

4. DAS CONDIGOES PARA A INSCRICAO

4.1 Ser brasileiro nato ou naturalizado.

4.2 Declarar em requerimento proprio que conhece e submete as exigéncias do Edital.

4.3 Preencher formulario de inscricdo com os dados requeridos.

4.4 Apresentar fotocoOpia legivel de documento de identidade.

5. DAS INSCRICOES

5.1 FORMAS DE INSCRICAO:

5.1.1 PRESENCIAL

| — Periodo das inscrigdes: De 15/02/12 a 15/03/12, de 08.00 as 11.00 horas e de 12.30 as 17.00
horas, exceto aos sabados, domingos e feriados.

Il — Locais de inscricéo:
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a) Em Bambui: Na sede da Camara Municipal de Bambui, situada a Rua Capitdo Joaquim Eliziario
Andrade de Magalhées, 112, Centro, Bambui — MG, 38.900-000.

b) Na sede do Centro de Consultoria e Treinamento Libertas, em Belo Horizonte, a Avenida:
Luiz Paulo Franco 500, Sala 1305 — Bairro: Belvedere.

Il - O candidato devera pagar a taxa referente ao cargo publico pretendido através de depdsito na
conta corrente, n°. 8518-9, Agéncia 3294-8, Banco do Brasil. NAO SERAO ACEITOS
DEPOSITOS FEITOS EM TERMINAIS DE AUTO-ATENDIMENTO, CAIXAS RAPIDOS, BANCO
24 HORAS, OU SIMILARES.

Efetuar apenas o pagamento da Taxa de Inscri¢cdo ndo significa que o candidato esteja inscrito. O
pagamento da importancia relativa a taxa de inscricdo podera ser efetuado em dinheiro ou cheque,
sendo que, em caso de pagamento em cheque, a inscricdo sera automaticamente cancelada na
hipotese de sua devolugéo.

IV — Devera o candidato apresentar ainda, pessoalmente ou por procurador:

a) Requerimento de Inscricdo corretamente preenchido (em modelo fornecido no local da
inscricdo presencial), no qual declare atender as condigdes exigidas para a inscricdo e submeter-se
as normas expressas neste Edital e comprovante de pagamento da taxa de inscri¢do, atraves de
depdsito na conta acima mencionada.

b) Fotocopia legivel e identificavel (frente e verso) da Carteira de Identidade ou documento
equivalente, de valor legal. S&o considerados documentos de identidade para efeito deste
Concurso Publico unicamente as carteiras e/ou cédulas de identidade expedidas pelas Secretarias
de Seguranga Publica; pelas Forcas Armadas, pelo Ministério das RelacGes Exteriores, pelas
Policias Militares, pelos Corpos de Bombeiros Militares a seus servidores; Passaporte; Certificado
de Reservista; carteiras funcionais do Ministério Publico; alem das carteiras expedidas por Ordens
ou Conselho de Classe que, por Lei Federal, valham como documento de identidade/identificacéo,
como por exemplo, as do CRM, CRO, COREN, CRC, CRA, CREA, OAB, Carteira de Trabalho e
Previdéncia Social - CTPS, bem como Carteira Nacional de Habilitagdo (com fotografia na forma da
Lei n.° 9.503/97).

5.1.2 PELA INTERNET:
| - Periodo das inscri¢des: De 15/02/12 a 15/03/12.
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Il - Serd admitida inscri¢do via internet (rede mundial de computadores) no enderego eletronico
www.libertas-mg.com.br, solicitada no periodo de inscricdo até as 23h59 do dia do ultimo dia,
observado o horario oficial de Brasilia — DF.

Il — As inscricOes efetuadas via internet (rede mundial de computadores) somente serdo acatadas
apos o lancamento do valor da taxa de inscri¢do, (pagamento do boleto bancario).

IV — A inscricdo solicitada via internet (rede mundial de computadores), seré efetivada mediante
preenchimento do “Formulario de Requerimento de Inscricdo”, que posteriormente gerara o boleto
bancario especifico e somente sera confirmada ap6s o pagamento do boleto bancario gerado pelo
sistema.

V - O boleto bancério estara disponivel no endereco eletronico www.libertas-mg.com.br, e deve
ser emitido e impresso para 0 pagamento da taxa de inscricdo, apos a concluséo do preenchimento
do Formulario de Requerimento de Inscri¢do on line.

VI — O pagamento da taxa de inscri¢do via Internet solicitado até 23h59 dltimo dia das inscri¢des
podera ser efetuado até as 15:00 horas do dia posterior. O candidato que optou em inscrever-se
pela internet (rede mundial de computadores) devera receber em seu endereco eletrénico no prazo
méximo de 5 (cinco) dias uteis apds o encerramento das inscri¢cdes, a confirmacdo efetiva de sua
INSCricAo em nosso sistema.

VIl — Durante o periodo de inscricdo a segunda via do boleto bancario poderd ser obtida no
endereco eletronico: www.libertas-mg.com.br.

VIIl - A solicitacdo de inscri¢do via internet (rede mundial de computadores) cujo pagamento for
efetuado apds a data estabelecida no subitem VI néo sera aceita.

IX — O candidato que se inscrever pela internet (rede mundial de computadores) ndo necessita
enviar copia do documento de identidade e CPF, sendo, porém, de sua exclusiva responsabilidade
a informacao dos dados cadastrais no ato de inscri¢do, sob as penas da lei.

X — O CENTRO DE CONSULTORIA E TREINAMENTO LIBERTAS e a Camara Municipal de
Bambui, ndo se responsabilizam por solicitagdo de inscricdo via internet (rede mundial de
computadores) ndo recebida por motivos de ordem técnica dos computadores, falhas de
comunicacdo, congestionamento das linhas de comunicagdo, bem como outros fatores de ordem
técnica que impossibilitem a transferéncia de dados. Ressalta-se que tal disposicdo s sera valida
se as falhas ocorridas nao forem de responsabilidade dos organizadores.
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XI - Informagdes complementares acerca da inscri¢ao via internet (rede mundial de computadores)
estardo disponiveis no site www.libertas-mg.com.br. O site da empresa explica faciimente estes
procedimentos, passo a passo.

Xl - O candidato portador de deficiéncia que efetuar a inscricdo via internet devera enviar
declaracdo prevista no ltem 3.8, via Sedex ou Aviso de Recebimento (AR), ao CENTRO DE
CONSULTORIA E TREINAMENTO LIBERTAS a Avenida: Luiz Paulo Franco, 500, 13° andar,
Bairro Belvedere — CEP 30320.570, em Belo Horizonte, ou protocolar diretamente na Se¢édo de
Protocolo Geral, situada no hall de entrada da sede administrativa da Camara Municipal de Bambui,
situada a Rua Capitdo Joaquim Elizirio Andrade de Magalhdes, 112, Centro, Bambui — MG,
38.900-000. Sendo aplicaveis, a estes candidatos, todos os regramentos previstos no Item “3. DOS
PORTADORES DE DEFICIENCIAS”.

5.2 Em hipotese alguma sera devolvido o valor da Taxa de Inscrigéo ja paga, salvo nos casos de:
ndo realizacdo do Concurso Publico, cancelamento, alteracdo de sua data, excluséo de algum
Cargo oferecido e demais casos que a Comisséo de Coordenacao e Supervisao do Concurso julgar
pertinente. A devolugdo, nos casos enumerados acima, ocorrerd no prazo maximo de 60 (sessenta)
dias, a contar da data de requerimento do candidato.

5.3 Nao serdo aceitas inscrigdes com documentagao incompleta.

5.4 O Comprovante Definitivo de Inscricdo, para os candidatos que optaram pela inscricdo
presencial, serd entregue no local da realizacéo das inscricdes, nos dias 18/04/12 e 19/04/12. Para
aqueles inscritos pela internet, 0 Comprovante Definitivo de Inscri¢io estara disponivel no enderego
eletrénico: www.libertas-mg.com.br a partir do dia 18/04/12, sendo de responsabilidade exclusiva
do candidato a obtencdo desse documento. Para obter o Comprovante de Inscricdo o candidato
devera informar 0 nimero do requerimento de inscri¢do e do CPF.

5.5 E de responsabilidade do candidato conferir o Comprovante Definitivo de Inscricdo no ato de
seu recebimento, verificando os seguintes dados: nome, namero do documento de identidade, e o
nome do cargo publico; devendo comunicar ao CENTRO DE CONSULTORIA E TREINAMENTO
LIBERTAS eventuais erros de digitacdo e opcdo do cargo  publico, pelos telefones:
0.XX.31.3264.0482 ou 0.XX.31.3264.0602.

5.6 Também sera divulgada no site da empresa www.libertas-mg.com.br, no dia 18/04/12, a
listagem de todos os candidatos, com referidos cargos, indicando o local em que 0s mesmos farao
as provas. Caso o candidato opte em conferir seu horario e local de prova pela internet (rede
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mundial de computadores), ndo necessitard de buscar seu comprovante definitivo de inscricdo
pessoalmente, basta que ele imprima a informag&o no referido site.

5.7 O candidato somente podera inscrever-se para 1 (um) cargo publico.

5.8 Valor das taxas de inscrigao:

VALOR DAS TAXAS DE INSCRICAO
CARGOS VALOR (R$)
1 Assistente de Servicos Gerais 45,00
2 Auditor 95,00
3 Assessor de Comunicagéo 95,00
4 Gerente de Tecnologias e Informética 95,00

5.9 Outras Informagdes:

a) Nao serdo recebidas inscri¢des por via postal, via fax, e-mail, condicionais ou extemporaneas.
No ato da inscricdo presencial estard disponibilizado este Edital que servira como manual do
candidato. No caso de inscricdo via internet (rede mundial de computadores), o Edital estara
disponibilizado no sitio: www.libertas-mg.com.br.

b) Considerando os principios fundamentais estabelecidos na Constituicdo da Republica Federativa
do Brasil de 1988, o candidato que se declarar de baixa renda ou estiver desempregado e que seja
capaz de comprovar insuficiéncia de recursos financeiros, em razéo de limitagbes de ordem
financeira, e desde que ndo possa arcar com 0 pagamento da taxa de inscricdo sem que
comprometa o sustento proprio e de sua familia, podera requerer a isen¢do do pagamento da taxa
de inscricdo. A caracterizacdo da hipossuficiéncia esta condicionada a declaracdo expressa do
candidato, RESPONDENDO CIVIL E CRIMINALMENTE PELO SEU TEOR,;

¢) O pedido de isencdo do pagamento da taxa de inscri¢cio podera ser realizado da seguinte forma:

c.1) Nos locais previstos para inscricdo presencial (enderecos descritos nas alineas “a” e “b”, do
inciso Il, do subitem



CAMARA MUNICIPAL DE BAMBUI — MG
CNPJ: 00.259.997/0001-07
% Rua Capitao J. E. A. de Magalhaes, 112 — 1° andar
CEP 38.900-000 - BAMBUI — MINAS GERAIS
Telefax (37) 3431-1070

A UNIAO FAZ A FORCA

5.9.1) pessoalmente ou através de procurador devidamente constituido, mediante apresentacao do
Formulario de pedido de isengdo de pagamento do valor da taxa de inscricdo, devidamente
preenchido e assinado, acompanhado de fotocopia legivel (frente/verso) da cédula de identidade ou
outro documento equivalente de valor legal, fotocdpia legivel (frente/verso) do CPF, fotocopia
legivel de comprovante de residéncia oficial (fatura de agua, energia elétrica ou telefone fixo) do
ultimo més que prove o mesmo domicilio, e fotocdpia legivel da Carteira de Trabalho e Previdéncia
Social (CTPS), devidamente atualizada (pagina que contenha a foto; pagina que corresponda a
qualificacdo civil; pagina que conste a anotacdo do dltimo contrato de trabalho com a
correspondente data de saida e da primeira pagina subseqtiente em branco), ou Fotocépia do
comprovante de inscricdo no Cadastro Unico para Programas Sociais do Governo Federal —
CadUnico ou ser membro de familia de baixa renda devidamente inscrita, nos termos do Decreto
Federal n°. 6.135, de 26 de junho de 2007, com o respectivo nimero de identificacdo Social — NIS3,
ou outro documento que comprove a hipossuficiéncia do candidato;

c.2) - Enviar, via Sedex ou Aviso de Recebimento (AR), ao CENTRO DE CONSULTORIA E
TREINAMENTO LIBERTAS a Av. Luiz Paulo Franco, 500, 13° andar, Bairro Belvedere — CEP
30320.570, em Belo Horizonte, Declaracdo de hipossuficiéncia, com pedido de isencdo de
pagamento do valor da taxa de inscricdo, devidamente preenchido e assinado, acompanhado de
fotocopia legivel (frente/verso) da cédula de identidade ou outro documento equivalente de valor
legal, fotocdpia legivel (frente/verso) do CPF, fotocopia legivel de comprovante de residéncia oficial
(fatura de agua, energia elétrica ou telefone fixo) do dltimo més que prove o mesmo domicilio, e
fotocopia legivel da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS), devidamente atualizada
(pagina que contenha a foto; pagina que corresponda a qualificacdo civil; pagina que conste a
anotacdo do ultimo contrato de trabalho com a correspondente data de saida e da primeira pagina
subsegiiente em branco), ou Fotocopia do comprovante de inscricio no Cadastro Unico para
Programas Sociais do Governo Federal — CadUnico ou ser membro de familia de baixa renda
devidamente inscrita, nos termos do Decreto Federal n° 6.135, de 26 de junho de 2007, com 0
respectivo nimero de identificacdo Social — NIS3, ou outro documento que comprove a
hipossuficiéncia do candidato, sendo observada a data de postagem para fins de afericdo da
tempestividade do envio.

c.3) Pela internet (rede mundial de computadores), no endereco — www.libertas-mg.com.br,
mediante preenchimento do “Formuldrio de Requerimento de Inscricdo”. Apos, o interessado
devera encaminhar o Formulério de pedido de isencéo de pagamento do valor da taxa de inscrigéo,
devidamente preenchido e assinado, acompanhado de fotocdpia legivel (frente/verso) da cédula de
identidade ou outro documento equivalente de valor legal, fotocopia legivel (frente/verso) do CPF,
fotocopia legivel de comprovante de residéncia oficial (fatura de agua, energia elétrica ou telefone
fixo) do ultimo més que prove o mesmo domicilio, e fotocopia legivel da Carteira de Trabalho e
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Previdéncia Social (CTPS), devidamente atualizada (pagina que contenha a foto; pagina que
corresponda a qualificacdo civil; pagina que conste a anotagéo do Ultimo contrato de trabalho com a
correspondente data de saida e da primeira pagina subseqtiente em branco), ou Fotocépia do
comprovante de inscricdo no Cadastro Unico para Programas Sociais do Governo Federal —
CadUnico, ou ser membro de familia de baixa renda devidamente inscrita, nos termos do Decreto
Federal n°. 6.135, de 26 de junho de 2007, com o respectivo nimero de identificacdo Social — NIS3,
ou outro documento que comprove a hipossuficiéncia do candidato, através dos Correios por meio
de Sedex com AR (averiguando-se sua tempestividade pela data da postagem), dentro de um
envelope devidamente identificado (Camara Municipal de Bambui — Concurso Publico — Edital n°.
001/2011, n° de inscrico, nome completo e Cargo pleiteado), para O CENTRO DE
CONSULTORIA E TREINAMENTO LIBERTAS LTDA,, situada a Avenida Luiz Paulo Franco, 500,
13°. Andar, Bairro Belvedere, Belo Horizonte, Minas Gerais, CEP 30320-570.

(Modelo)
Declaracao de Hipossuficiéncia Financeira
Eu, , brasileiro (a), inscrito
(@ no CPF, sob o n° , €
portador(a) da CI n° , residente e
domiciliado no Municipio de a Rua:
N®. ,Bairro: : CEP

, DECLARO que néo tenho condicOes de
arcar com as despesas do Concurso Pudblico da Camara
Municipal de Bambui — MG sem comprometimento do meu
sustento e de minha familia, razdo pela qual requeiro que me
seja concedido a isen¢éo da taxa de inscricao.

|
(Local) (data)

(Assinatura)

d) O pedido de isencdo do pagamento da taxa de inscricéo e a entrega dos documentos exigidos
deverdo ocorrer, exclusivamente, nos dias 15/02/12 e 16/02/12, ndo sendo aceitos fora do
periodo estabelecido, seja qual for o motivo alegado;
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e) A anélise dos pedidos de isengdo do pagamento da taxa de inscricdo é de competéncia da
empresa organizadora do Concurso;

f) Todas as informacOes prestadas pelo candidato serdo investigadas pela organizacdo do
Concurso. Havendo divergéncia, o pedido de inscri¢cdo podera ser indeferido;

g) Sera divulgado o resultado da analise dos pedidos de isencdo do pagamento da taxa de
inscri¢do no dia 01/03/12;

h) O interessado que solicitou o pedido de isencdo do pagamento da taxa de inscri¢do e tiver o seu
pedido deferido, sera automaticamente inscrito no presente Concurso Publico e podera retirar 0
comprovante de inscricdo no endereco eletronico da empresa organizadora — www.libertas-
mg.com.br.com.br a partir do dia 18/04/12, ou presencialmente, no local de realizacdo das
inscrices, nos dias 18/04/12 e 19/04/12, sendo de responsabilidade exclusiva do candidato a
obtencéo desse documento;

) Ao interessado que tiver seu pedido de isencéo indeferido é assegurado o contraditério e a ampla
defesa, conforme disposto no art. 5°, inciso LV da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil
de 1988. Caso o recurso seja indeferido, o candidato poderd efetuar sua inscri¢cao, presencialmente
ou pela internet, de acordo com os itens 5.1.1. e 5.1.2 do presente Edital, impreterivelmente até o
dia 15/03/12.

6. DAS PROVAS

6.1 A Prova Escrita de Multipla Escolha, de caréter eliminatério, SERA REALIZADA NO DIA
22/04/12. Essa prova terd duracdo maxima de duas horas e meia e sera valorizada de 0(zero) a
120(cento e vinte) pontos. A constituicdo da prova esta especificada, em funcdo dos cargos, no
Anexo |, que integra este Edital.

6.2 O Concurso constara de Prova Escrita de Multipla Escolha para todos os cargos;
6.3 A prova Escrita de Mdltipla Escolha ser4 composta de 30 (trinta) questdes. Em qualquer dos
casos, as questdes valerdo 4 (quatro) pontos cada uma, totalizando 120 (cento e vinte) pontos. A

matéria de cada cargo e sugestdo bibliografica esta especificada no Anexo Ill deste Edital.

6.4 Sera automaticamente eliminado TODO E QUALQUER CANDIDATO que nédo obtiver 50%
(cinglienta por cento) dos pontos previstos para a Prova Escrita de Mdltipla Escolha.
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6.5 Distribuidos os Cadernos de Questdes aos candidatos e, na remota hipétese de verificarem se
falhas de impressdo, o Coordenador responsavel pelo Concurso, antes do inicio da prova,
diligenciaré no sentido de:

a) substituicdo dos Cadernos de Questdes defeituosos;

b) em ndo havendo numero suficiente de Cadernos para a devida substituicdo, procedera a leitura
dos itens onde ocorreram as falhas, usando, para tanto, um Caderno de Questdes completo;

C) se a ocorréncia verificar-se apds o inicio da prova, o Coordenador do Concurso, estabelecera
prazo para compensacao do tempo usado para regularizacdo do caderno.

6.6 Os Diplomas ou Certificados expedidos por Instituicdo de Ensino Superior € 0 Registro de
Habilitacdo expedido por 6rgdo competente, deverdo ser entregues em fotocopias autenticadas,
ou em originais e fotocopias.

6.7 Estes Titulos somente deverdo ser entregues, quando da posse do candidato ao cargo
pleiteado. Nao serdo aceitos outros tipos de documentos tais como protocolos, recibos ou
documentos similares em substituicdo aos documentos necessarios e originais.

6.8 Serdo eliminados do Concurso Publico todos aqueles que ndo conseguirem alcancar 50 %
(cinglienta por cento) dos seus pontos.

7. DA REALIZACAO DAS PROVAS ESCRITAS
7.1 O local e horario das Provas Escritas sera indicado no Comprovante Definitivo de Inscrigéo.

7.2 O ingresso do candidato na sala onde se realizardo as provas so sera permitido, no horario
estabelecido, mediante a apresentacdo do Comprovante de Inscricdo e do Documento de
Identidade (original) usado na inscricdo. Carteira de Identidade ou documento equivalente, de
valor legal. S&o considerados documentos de identidade para efeito deste Concurso unicamente as
carteiras e/ou cédulas de identidade expedidas pelas Secretarias de Seguranga Publica; pelas
Forcas Armadas, pelo Ministério das RelacOes Exteriores, pelas Policias Militares, pelos Corpos de
Bombeiros Militares a seus servidores; Passaporte; Certificado de Reservista; carteiras funcionais
do Ministério Publico; além das carteiras expedidas por Ordens ou Conselho de Classe que,
por Lei Federal, valham como documento de identidade/identificacdo, como por exemplo, as do
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CRE, CRC, CRA, CREA, OAB, Carteira de Trabalho e Previdéncia Social - CTPS, bem como
Carteira Nacional de Habilitacdo (com fotografia na forma da Lei n.° 9.503/97).

7.3 Nao havera segunda chamada para as provas escritas.

7.4 Em hipdtese alguma serdo realizadas provas fora do local determinado, a ndo ser que
requerido, de acordo com o item 7.20 do edital.

7.5 Seré excluido deste Concurso Publico o candidato que:
a) apresentar-se ap0s o horéario estabelecido para realizacdo da prova;

b) ndo apresentar o documento que bem o identifique; (em caso de perda ou roubo do documento,
o candidato devera apresentar o Boletim de Ocorréncia Policial).

C) ausentar-se do recinto da prova sem permissao ou praticar ato de incorre¢do ou descortesia com
qualquer examinador, executor e seus auxiliares incumbidos da realizagdo das provas;

d) comunicar-se verbal, escrita ou gestual com outro candidato;

e) ao terminar a prova, ndo entregar ao Fiscal de Prova a Folha de Respostas, ou entrega-la sem a
devida assinatura;

f) ausentar-se do local de prova, sem o acompanhamento do Fiscal de Prova;

g) utilizar-se de processos ilicitos na realizacdo da prova, se comprovado posteriormente, mediante
anélise, por meio eletrénico, estatistico, mecanico, visual ou grafo técnico;

h) usar telefone celular nas dependéncias dos locais de prova;
) portar armas;

j) perturbar, de qualquer modo a ordem dos trabalhos;

) permanecer no local apds a conclusdo e entrega da prova.

m) néo devolver ou devolver a folha de respostas oficial sem assinatura;
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7.6 O candidato devera comparecer ao local de realizacdo das provas com, no minimo, 30 (trinta)

minutos de antecedéncia, portando lapis preto n°. 2 (dois), borracha e caneta esferografica azul
ou preta.

7.7 Nao sera permitido o uso de calculadora eletrbnica ou qualquer instrumento de célculo.
7.8 Nao sera permitido qualquer tipo de consulta.
7.9 Nao sera permitida a entrada de candidatos ap0s o inicio das provas.

7.10 O horério de inicio das provas poderd ser definido dentro de cada sala de aplicacdo,
observado o tempo de duracgéo estabelecido no presente Edital.

7.11 O candidato devera transcrever suas respostas, na folha de respostas oficial, que é o

documento vélido para correcdo eletronica, com caneta esferografica azul ou preta, vedada a
colaboracéo de terceiros.

7.12 N&o serdo computadas questdes ndo assinaladas na folha de respostas, ou que contenham
mais de uma resposta, rasura ou emenda, ainda que legivel.

7.13 Deverdo permanecer na sala os Ultimos dois candidatos que, juntamente com o fiscal,
lacraré@o os pacotes contendo as provas.

7.14 Nao é permitido o ingresso ou a permanéncia de pessoas estranhas ao Concurso Publico no
estabelecimento de aplicacdo das provas, exceto quando se tratar de lactante.

7.15 A candidata lactante que tiver necessidade de amamentar durante a realizagdo das provas,

devera formalizar o pedido, no prazo minimo de 72 (setenta e duas) horas antes da realizagéo da
mesma a Comisséo de Concurso.

7.16 Para a amamentacdo, a crian¢a devera permanecer em ambiente a ser determinado pela
coordenacéo do Concurso.

7.17 A candidata lactante poderd levar somente 1 (um) acompanhante, que ficara em local
determinado pela coordenacao e seré responsavel pela guarda da crianca.
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7.18 Durante o periodo da amamentacdo, a candidata lactante sera acompanhada por fiscal da
organizadora, do sexo feminino que garantird que sua conduta esteja de acordo com 0s termos e
condicdes desse Edital.

7.19 Nao haverd compensacéo do tempo de amamentacao em favor da candidata.

7.20 Caso o candidato necessite de condiches especiais para submeter-se as provas previstas
neste Edital, o candidato devera solicita-las por escrito, no prazo de até 10 (dez) dias anteriores a
data da realizacdo das provas, encaminhando através dos Correios, por meio de SEDEX com AR,
dentro de um envelope, enderecada a Camara Municipal de Bambui/Comisséo de Concurso.

7.21 Havendo alteracdo na data prevista para as provas, 0s candidatos serdo avisados com a
devida antecedéncia, por meio de publicagdo no Quadro de Aviso da Camara Municipal, no site da
organizadora do Concurso, alem da imprensa escrita e falada.

7.22 O Manual do Candidato seréd disponibilizado para os candidatos que fizerem a inscrigéo
presencial, (Edital, conteudo programatico, sugestdes bibliograficas, descricdes das atividades dos
cargos) e também poderdo ser obtidos no site: www.libertas-mg.com.br

8. DO PROCESSO DE CLASSIFICACAO E DESEMPATE

8.1 O candidato que ndo obtiver a pontua¢do minima de 50% (cingiienta por cento) dos pontos da
Prova Escrita de Multipla Escolha estard automaticamente desclassificado.

8.2 Apos a aprovacao dos candidatos a cada cargo referente ao numero de vagas disponibilizadas
para cada um deles, serdo classificados os restantes, que obtiveram mais de 50% (cinqlienta por
cento) dos pontos das provas escritas, que poderdo ser chamados, no prazo de validade deste
Concurso, se forem abertas novas vagas aos cargos oferecidos.

8.3 A classificacéo final sera feita pela maior pontuacao obtida na prova de maltipla escolha.

8.4 Em caso de igualdade na nota final, para fins de classificacdo, na situacdo em que nenhum dos
candidatos empatados, possua idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos, completos até o
ultimo dia da inscri¢do, o desempate se fard da seguinte forma:

a) maior pontuagéo na prova de conhecimentos especificos (se houver);

b) maior pontuagéo na prova de portugués;
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¢) maior idade dentre os de idade inferior a 60 (sessenta) anos.

8.5 Em caso de igualdade da nota final, para fins de classificagdo na situagéo em que pelo menos
um dos candidatos empatados possua idade igual ou superior 60 (sessenta) anos, completos até o
ultimo dia de inscricdo, o desempate se fard da seguinte forma:

a) maior idade dentre os de idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos;

b) maior pontuacéo na prova de conhecimentos especificos (se houver);

C) maior pontuacao na prova de portugués.

9.D0S RESULTADOS

9.1 O gabarito oficial das Provas de Multipla Escolha sera afixado no quadro oficial de avisos da
Cémara Municipal Bambui no dia Gtil seguinte a realizacdo das mesmas, e sera divulgado no
site http://www.libertas-mg.com.br, apds as 12:00h.

9.2 As listagens com o resultado das Provas Escritas de Mdltipla Escolha, bem como o Resultado
Final, serdo afixadas na Sede da Camara Municipal de Bambui, no quadro oficial de avisos,
divulgados no site supracitado e seré dada ciéncia do resultado no Minas Gerais (D.O.E.)

10. DOS RECURSOS

10.1 Cabera recurso ao Presidente da Camara Municipal de Bambui, dentro de 2 (dois) dias
uteis, a contar do dia da divulgacdo oficial do gabarito no quadro Oficial de Avisos da
Céamara Municipal e na pagina www.libertas-mg.com.br, dos seguintes atos:

a) erros de digitacéo: erros de grafia no nome, n°. de identidade; nomenclatura do Cargo, local de
sala, etc.

b) gabarito e questdes da prova objetiva de mdltipla escolha;
¢) pedido de isencao de taxa de inscri¢éo.

d) erros ou omissdes na classificagao final.
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10.2 Em qualquer dos casos, o recurso, devidamente fundamentado, devera conter dados que
informem a identidade do reclamante, o seu nimero de inscricdo, bem como seu endereco
completo, incluindo o respectivo CEP.

10.3 Admitir-se-4 somente um Unico recurso para cada candidato, relativamente a cada um dos

itens descritos acima (etapas), desde que devidamente fundamentado. N&o serdo aceitos recursos
coletivos.

10.4 Serdo rejeitados liminarmente 0s recursos que ndo estiverem redigidos em termos proprios ou
ndo fundamentados, ou, ainda, aqueles a que se der entrada fora do prazo improrrogavel de 2
(dois) dias Uteis, a contar da publicagéo oficial dos atos.

10.5 Os recursos interpostos serdo respondidos pelo CENTRO DE CONSULTORIA E
TREINAMENTO LIBERTAS, empresa executora do Concurso Publico e ratificados pelo Presidente
da Camara Municipal, num prazo maximo de 4 (quatro) dias Uteis.

10.6 O resultado dos recursos serd afixado no quadro oficial de avisos da Camara Municipal de
Bambui.

10.7 Os candidatos deverdo entregar o recurso, digitado ou datilografado, em 2 (duas) vias (original

e uma copia). Cada questdo ou item deverd ser apresentado em folha separada, identificada
conforme modelo a seguir.

MODELO DE IDENTIFICACAO DE RECURSO

Concurso. CAMARA MUNICIPAL DE BAMBUI - Edital 001/2011
Candidato:

N°. do Documento de Identidade:

N°. de Inscric&o:

Cargo:

N°. da Questao:
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Fundamentacéo e argumentacdo logica:

Data: / /

Assinatura;

10.8 O Presidente da Camara Municipal de Bambui é soberano em suas decisfes em sede
recursal, razdo pela qual ndo caberao recursos adicionais.

10.9 A anulacédo de qualquer questdo do certame, seja por recurso administrativo ou por deciséo
judicial, resultara em beneficio de todos os candidatos, ainda que estes ndo tenham recorrido ou
ingressado em juizo.

10.10 O gabarito divulgado podera ser alterado, em func¢do dos recursos impetrados e as provas
serdo corrigidas de acordo com o gabarito oficial definitivo.

10.11 Na ocorréncia do disposto nos itens 10.9 e 10.10 deste Edital, podera haver,
eventualmente, alteracé@o da classificagéo inicial obtida para uma classificagdo superior ou inferior
ou, ainda, podera ocorrer a desclassificacdo do candidato que ndo obtiver a nota minima exigida
para a prova.

10.12 Os recursos deverdo ser protocolados na sede da Camara Municipal de Bambui, no horario
de 13:00 as 17:00 horas, ou encaminhados por meio de SEDEX com AR (averiguando-se a
tempestividade pela data de postagem), dentro de um envelope devidamente identificado (Camara
Municipal de Bambui— Concurso Publico — Edital 001/11, n°. de inscricdo, nome completo e cargo
pleiteado), para 0 CENTRO DE CONSULTORIA E TREINAMENTO LIBERTAS, situado em Belo
Horizonte a Av. Luiz Paulo Franco 500, sala 1305 - B. Belvedere — CEP 30320.570.

11. DAS DISPOSICOES GERAIS

11.1 Este edital podera ser impugnado administrativamente até 5 (cinco) dias Uteis apds a
publicacdo do mesmo.

11.2. O prazo de validade deste Concurso Publico € de 2 (dois) anos, a contar da data da sua
homologacéo, podendo ser prorrogado uma vez, por igual periodo.
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11.3. O candidato aprovado devera manter, junto a Camara Municipal de Bambui, durante o prazo
de validade deste Concurso Publico, seu enderego atualizado, visando eventuais convocagoes.
N&o cabera qualquer reclamacdo, caso ndo seja possivel a Camara convocé-lo por falta dessa
atualizacdo. A convocacao serd efetivada via A.R. ou pessoalmente.

11.4 O CENTRO DE CONSULTORIA E TREINAMENTO LIBERTAS serd responsavel pela
elaboracdo, aplicacdo e avaliagdo das provas, bem como pelo fornecimento de todas as

informacOes referentes a este Concurso Publico, pelos telefones 0.XX.31.3264.0482 ou
0.XX.31.3264.0602.

11.5 A Camara Municipal de Bambui e a empresa nao se responsabilizardo por quaisquer cursos,
textos ou apostilas referentes a este Concurso Publico, embora reconhegam sua importancia.

11.6 O candidato aprovado, antes de tomar posse, devera submeter-se a exame médico
admissional de carater eliminatorio;

11.7 A eliminacdo de registros escritos produzidos durante o Concurso Publico sera realizada

apds os prazos de que trata a Resolugdo n°. 14, de 24/10/2001 do CONARQ (Conselho Nacional
de Arquivos).

11.8 A nomeacdo dos candidatos aprovados sera feita de acordo com a conveniéncia
administrativa, disponibilidade orcamentéria e obedecerd a classificacao final no concurso, sendo
que todos os cargos e vagas oferecidos neste Edital serdo obrigatoriamente providos dentro do
prazo de validade do certame, observados os limites da Lei de Responsabilidade Fiscal.

11.9 O candidato aprovado, antes de tomar posse, deverd apresentar, obrigatoriamente, 0s
seguintes documentos:

a) CPF;

b) Titulo de Eleitor, com 0 comprovante de vota¢éo na Ultima eleicao;
c) Certificado de Reservista, se do sexo masculino;

d) Carteira de Identidade;

e) Cartdo de Cadastramento no PIS/PASEP (se tiver);
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f) Laudo Médico favoravel, fornecido por médico do trabalho credenciado pelo Instituto;

g) Fotocopia autenticada do respectivo registro profissional C.N.H expedido pelo 6rgdo
competente;

h) Duas fotos 3 x 4 recentes;
) Certiddo de Nascimento ou Casamento;
j) Comprovante de escolaridade exigido no pré-requisito;

11.10 A falta de comprovacao de requisito para a investidura até a data da posse acarreta anulagéo

da inscricdo, eliminacdo do concurso e anulagdo de todos os atos praticados pela Camara com
respeito ao candidato, ainda que j& tenha sido homologado o resultado final do Concurso Publico,
sem prejuizo da sancao legal cabivel.

11.11 E nulo ato de lotac&o inicial de candidato nomeado, praticado em desacordo com a indicagao
constante no Resultado Final do Concurso.

11.12 Os candidatos arcarao com todas as despesas resultantes de seus deslocamentos,
obrigatdrios ou voluntarios, referentes ao concurso.

11.13 O candidato convocado terd 30 (trinta) dias corridos para tomar posse no cargo, a
contar da publicacéo do ato de provimento, podendo este prazo ser prorrogado por mais trinta dias,
de acordo com o Artigo 70, paragrafo 1°. Da Lei 1.178/91 e alteracOes posteriores.

11.14 O candidato que n&o atender a convocacao para posse, perdera seu direito a qualquer vaga
subseqtiente, mesmo estando o prazo do concurso ainda em vigor.

11.15 E de inteira responsabilidade do candidato, acompanhar a publicacdo de Edital ou
comunicado referente ao Concurso, no Diario Oficial (Minas Gerais) (extrato), no jornal de
circulacdo local ou afixado na Sede da Camara Municipal.

11.16 Fica permitida a publicacéo e divulgacdo de todos os atos relativos a este Concurso
Publico, inclusive a lista de aprovados e suas respectivas notas, nos meios eletrdnicos e
internet.



CAMARA MUNICIPAL DE BAMBUI — MG
CNPJ: 00.259.997/0001-07
% Rua Capitao J. E. A. de Magalhaes, 112 — 1° andar
CEP 38.900-000 - BAMBUI — MINAS GERAIS
Telefax (37) 3431-1070

A UNIAO FAZ A FORCA

11.17 As divulgacdes ocorridas no site http://www.libertas-mg.com.br ndo terdo carater oficial,
sendo meramente informativas.

11.18 Os itens deste Edital poderdo sofrer eventuais alteracdes, atualizacbes ou acréscimos
enquanto ndo consumada a providéncia ou evento que lhes disser respeito, circunstancia que sera
mencionada em Edital ou aviso a ser publicado, sendo dada a estas alteragbes a mesma
publicidade conferida ao aviso de abertura do Concurso Publico.

11.19 Todos os calculos descritos neste Edital, relativos aos resultados das provas, serdo
realizados com duas casas decimais, arredondando-se para cima sempre que a terceira casa
decimal for maior ou igual a cinco.

12.20 A inscri¢do no Concurso Publico implica ciéncia e aceitagdo das normas contidas no presente
Edital.

Bambui, 14 de Dezembro de 2011.

RONAN JOSE DE OLIVEIRA DIAS
Presidente da Camara Municipal de Bambui
Biénio 2011 - 2012
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ANEXO |
. NIVEL DE PROGRAMA No. DE
CODIGO CARGO ESCOLARIDADE SOLICITADO QUESTOES
: : Lingua Portuguesa 15
001 ézsrlasigente de  Servigos Fundamental Completo | Matematica 15
Superior Completo em Lingua I_Dortuguesa 15
002 |Auditor Ciéncias  Contabeis Conhe,clelmentos 15
com registro no CRC | ESPecificos
Bacharelado em Lingua Portuguesa 15
003 |Assessor de Comunicagéo Jornalismo Conhecimentos 15
Especificos
Bacharelado ou. |Lingua Portuguesa 15
004 Gerente de Tecnologias e | Graduagao ] Conhe,?mentos 15
Informética Tecnolégica na Area | ESPECIfiCOS
de Informatica
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ANEXO Il

Descrigcdo dos cargos disponibilizados no Concurso
ASSISTENTE DE SERVICOS GERAIS

| — abrir e fechar o predio da Camara Municipal;

|l — executar os servi¢os de cantina em geral;

Il — executar os servicos de limpeza em geral e manutencdo do prédio, moveis, utensilios,
instalacOes eletricas e hidraulicas da Camara, providenciando seu permanente e perfeito
funcionamento;

IV — executar os servi¢os de limpeza e manutenc¢do do jardim da Camara;

V — manter sob sua guarda o deposito de materiais de limpeza e de consumo da Camara;

VI - providenciar a coleta de lixo e a sua devida incineracao;

VII - exercer outras atividades correlatas ao cargo mediante determinacéo do Presidente.

AUDITOR

| - observar as normas legais, instrugdes normativas, estatutos e regimentos;

Il - assegurar, nas informacdes contabeis, financeiras, administrativas, e operacionais, sua
exatidao, confiabilidade, integridade e oportunidade;

Il - antecipar-se, preventivamente, ao cometimento de erros, desperdicios, abusos, praticas
antieconomicas e fraudes;

IV - propiciar informagdes oportunas e confiaveis, inclusive de carater administrativo/operacional,
sobre 0s resultados e efeitos atingidos;

V - salvaguardar os ativos financeiros e fisicos quanto a sua boa e regular utilizacéo e assegurar a
legitimidade do passivo;

VI - permitir a implementacao de programas, projetos, atividades, sistemas e operacoes, visando a
eficacia, eficiéncia e economicidade dos recursos; e

VII - assegurar aderéncia as diretrizes, planos, normas e procedimentos do TCE-MG.

ASSESSOR DE COMUNICACAO

| - criar planos de comunicacao;

|l - colaborar para que a sociedade compreenda o papel da organizacao;

Il - dar transparéncia aos atos da instituicao;

IV - detectar o que € de interesse publico e pode ser aproveitado como material jornalistico;
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V - desenvolver uma relagéo de confianga entre o0 povo e seus representantes legais;

VI - avaliar os métodos de comunicacao, visando alcance de resultados positivos;

VII - criar instrumentos para mensurar os resultados das acdes, tanto junto a instituicdo como ao
publico;

VIII - preparar informes a imprensa referente a instituicdo para que atendam responsavelmente as
demandas de forma eficiente e agil.

IX - colaborar para o0 bom relacionamento formal e informal com repdrteres e editores;

X - acompanhamento de entrevistas de suas fontes;

XI - organizacgéo de coletivas;

XIl - edicdo de jornais, revistas, sites de noticias e material jornalistico para videos;

XIlIl - preparacdo de textos de apoio, sinopses, sumulas e artigos;

XIV - arquivo de material jornalistico;

GERENTE DE TECNOLOGIAS E INFORMATICA

| - desenvolver, implantar e manter sistemas informatizados;

|l - especificar e implantar produtos e servicos de informatica;

Il - configurar e administrar a infra-estrutura de informatica da instituicéo;

IV - oferecer suporte aos usuarios de informatica e capacita-los;

V - realizar pesquisas, avaliacdes e estudos técnicos em sua area de atuacao;

VI - Dar suporte técnico as atividades tecnoldgicas desenvolvidas em plenério;

VII - executar registro digital e tratamento técnico de documentos arquivisticos da instituicao;

VIII - planejar e manter bases de dados de documentos sob a guarda de sua unidade
administrativa;

IX - contribuir para o planejamento e a implementacdo de bancos de dados de documentagéo
digitalizada nos 6rgéos da instituicao;

X - controlar o fluxo de documentos em suportes diversos;

XI - conduzir a gestéo de informac0es, atender a consultas e realizar pesquisas;

XII - coordenar atividades de preparacé@o de documentos digitais para arquivamento;

XIlIl - participar da elaboracéo e da atualizacdo de tabelas de prazos relativos a guarda e destinacao
final de documentos;

XIV - orientar os servidores quanto a organizacao e a preservacdo de documentos digitalizados;

XV - realizar outras atribui¢Bes compativeis com a especialidade do cargo.
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ANEXO Il
PROGRAMA DAS PROVAS

* AS SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS SAO APRESENTADAS APENAS PARA NORTEAR 0OS
CANDIDATOS. OUTRAS BIBLIOGRAFIAS PERTINENTES AOS PROGRAMAS DE PROVAS,
PODERAO SER UTILIZADAS.

CARGOS DE NIVEL FUNDAMENTAL COMPLETO ASSISTENTE DE SERVICOS GERAIS

LINGUA PORTUGUESA

|. Leitura e compreensao de textos

. Conhecimento da Lingua:

1. Ortografia.

2. Pontuacao.

3. Acentuacdo gréfica. Crase.

4. Antbnimos/sindnimos

5. Masculino/Feminino

6. Diminutivo/aumentativo

7. Classe de palavras: substantivo, numeral, artigo, pronome, adjetivo, advérbio, verbo, preposicéo,
conjuncao

8. Flexdes: género, numero e grau do substantivo e do adjetivo

9. Divisdo Silabica

10. Emprego de tempos e modos verbais

11. Coletivo

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

1) INFANTE, U; CIPRO NETO, P. Gramética da Lingua Portuguesa. Scipione. Conforme o Acordo
Ortografico

2) CEGALLA, D. P; Novissima Gramatica da Lingua Portuguesa. Nacional. — Novo Acordo
Ortografico

3) CUNHA, C; LINDLEY, C. Moderna Gramatica do Portugués Contemporaneo: De acordo com a
nova ortografia. Nacional.

4) HOUAISS, A. Dicionario Houaiss da Lingua Portuguesa. Objetiva
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5) FERREIRA, A. B. H; Novo Dicionario Aurélio da Lingua Portuguesa. Positivo
6) FARACO, C. E., MOURA, F. M. Gramatica. Sdo Paulo: Atica, 1992.
7) Livros didaticos de Lingua Portuguesa de nivel fundamental

MATEMATICA

1.
2.

3.

4.

CONJUNTOS: Tipos de conjuntos: vazio, unitario, finitos e infinitos.

OPERACOES NO CONJUNTO DOS NUMEROS NATURAIS: Adicdo, subtracéo,
multiplicacéo, divisdo, potenciacdo e radiciacdo dos numeros naturais.

TEORIA DOS NUMEROS: Miuiltiplos, divisores, divisibilidade, fatoragdo, maximo divisor
comum, minimo divisor comum; problemas.

OPERACOES NO CONJUNTO DOS NUMEROS RACIONAIS: Representacao,
simplificacéo, reducdo ao mesmo denominador, comparacgéo, problemas. Adi¢do, subtracao,
multiplicacéo, diviséo, potenciacdo e radiciacdo dos nimeros racionais na forma de fragéo e
na forma decimal; percentagem; problemas.

5. SISTEMA DE MEDIDAS:

1. Unidades de: comprimento, tempo, volume, capacidade, massa e area; problemas.
2. Unidades usuais de tempo e angulo: maltiplos e submdltiplos.

3. Valores monetarios.

4. Problemas.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

Podera ser utilizado qualquer livro de Matematica de nivel fundamental que trate dos assuntos do
programa.

CARGOS DE NIVEL SUPERIOR COMPLETO (AUDITOR, ASSESSOR DE COMUNICACAO,

GERENTE DE TECNOLOGIA E INFORMATICA)

PORTUGUES PARA OS CARGOS DE NiVEL SUPERIOR

ok whE

Interpretacdo de textos literarios e nao-literarios.

Significacdo das palavras: polissemia, homonimia, sinonimia, paronimia.
Conotacao e denotacao.

Ortografia.

Acentuacao.

Regéncia nominal e verbal.
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7. Crase.

8. Concordancia nominal e verbal.

9. Verbos: emprego de tempos e modos.

10.Pronomes: emprego e colocacdo. Estrutura da oracdo e do periodo: aspectos sintaticos e
semanticos.

11. Pontuacdo: emprego dos sinais de pontuacao.

12.Classes de palavras: classificacdo, flexdes nominais e verbais, emprego.

BIBLIOGRAFIA SUGERIDA

1) INFANTE, U; CIPRO NETO, P. Gramética da Lingua Portuguesa. Scipione. Conforme o Acordo
Ortografico.

2) CEGALLA, D. P; Novissima Gramatica da Lingua Portuguesa. Nacional. — Novo Acordo
Ortografico

3) CUNHA, C; LINDLEY, C. Moderna Gramatica do Portugués Contemporaneo: De acordo com a
nova ortografia. Nacional.

4) HOUAISS, A. Dicionario Houaiss da Lingua Portuguesa. Objetiva

5) FERREIRA, A. B. H; Novo Dicionario Aurélio da Lingua Portuguesa. Positivo

6) FARACO, C. E., MOURA, F. M. Gramética. S&o Paulo: Atica, 1992.

7) Livros didaticos de Lingua Portuguesa de Nivel Médio.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS AUDITOR

Fundamentos tecnicos e académicos de administracdo e contabilidade publica: conceito, campo de
atuacdo; bens publicos, entidades publicas, conceito e classificagdo; orcamento: conceito,
elaboracdo e regime orcamentario; créditos adicionais: conceito e classificacdo institucional e
funcional, receitas e despesas orcamentarias; estagios e classificacdo; receitas e despesas
extraorcamentarias, variacdes independentes da execucdo orgamentaria; sistema de contas:
conceito e classificacdo; demonstrativos contabeis: balanco orgamentario, financeiro e patrimonial e
demonstrativo das varia¢des patrimoniais; SIAFI (Sistema integrado de administracdo financeira),
contabilidade orcamentaria, financeira e patrimonial: despesas e receitas segundo as categorias
econbmicas; classificacdo funcional programatica: codigo e estrutura; programa de trabalho de
governo PPA, LDO E LOA; comparativo da receita orcada com a arrecadada; comparativo da
despesa autorizada com a realizada; demonstrativo da divida flutuante (restos a pagar);
organizacao dos servicos de contabilidade publica; formulas de escrituracdo contabil; controle dos
bens patrimoniais. No¢Bes de licitagbes e contratos Nogdes da aplicacdo da Lei de
Responsabilidade Fiscal. Conhecimentos basicos dos manuais de celebracéo de convénios com as
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esferas estadual e federal. Conhecimentos basicos das Instrugdes do TCE- Tribunal de Contas do
Estado de Minas Gerais e da Secretaria do Tesouro Nacional. Nogdes dos sistemas de prestacdo
de contas junto a outras esferas de governo (SIOPS, SIOPE, SISTN). NocOes de operagdes de
sistemas informatizados de contabilidade publica. Conhecimento basico de informética, internet e
operacdo de programas redatores de texto e planilhas eletronicas de célculo. Conhecimento das
legislagdes pertinentes, em especial Lei Federal 4.320/64, Lei Federal 8.666/93 e suas alteracdes,
Lei Complementar 101/2000 (LRF), Constituicdo Federal e Constituicao Estadual.

BIBLIOGRAFIA SUGERIDA

JUND, SERGIO, Administracéo, orcamento e contabilidade publica. Rio de Janeiro : Elsevier, 2008.
MACAHDO JR., JOSE TEIXEIRA, a Lei 4.320 comentada, 32. Ed. Ver. Atual. Rio de Janeiro, IBAM,
2008

KOHAMA, HELIO, Contabilidade Publica: teoria e pratica — 10% Ed. — Sao Paulo: Atlas, 2006.
BEZERRA FILHO, JOAO EUDES, Contabilidade Publica: teoria, técnica de elaboracéo de balancgos
e 300 questdes — Niteroi, RJ: Impetus, 2004.

FELGUEIRAS, JOSE ANTONIO, Contabilidade publica — Rio de Janeiro: Maria Augusta Delgado,
2007.

LIMA, DIANA VAZ DE, Contabilidade Pdblica: integrando Unido, Estados e Municipios (Siafi e
Siafem), 22, Ed. — S&o Paulo: Atlas, 2003.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS PARA GERENTE DE TECNOLOGIA E INFORMATICA

1. Algoritmos e Estruturas de Dados.

2. Uso de Editores de Texto e Planilhas eletronicas.

3. Implanta¢do, manutencao e operacao de redes de comunicacgao de dados.

4. Manutenc&o corretiva e preventiva de software, hardware e infra-estrutura de rede.

5. Nocoes de Instalacéo e administracéo de sistemas operacionais.

6. Instalac@o e administracéo de programas aplicativos.

7. NocOes de Seguranca na utilizacao de recursos computacionais. Configuracao de equipamentos.

MS Office 2003/2007/XP - Word e Open Office / BrOffice.org 2.3.1 Writer. Conceitos basicos.
Criacdo de documentos. Abrir e Salvar documentos. Digitacdo. Edicdo de textos. Estilos.
Formatacdo. Tabelas e tabulagdes. Cabecalho e rodapés. Configuracdo de pagina. Mala direta.
Corretor ortografico. Impressao. icones. Atalhos de teclado. Uso dos recursos. Planilha Eletronica.
MS Office 2003/2007/XP - Excel e Open Office / BrOffice.org 2.3.1 Calculadora. Conceitos basicos.
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Criacdo de documentos. Abrir e Salvar documentos. Estilos. Formatacdo. Formulas e fungoes.
Gréficos Corretor ortografico. Impressdo. Icones. Atalhos de teclado. Uso dos recursos. Correio
Eletrénico. Conceitos basicos. Formatos de mensagens. Funcionalidades disponiveis na Internet.
AplicagBes. Terminologia. Transmissdo e recepcao de mensagens. Catalogo de enderecos. Uso de
WebMail e do Outlook Express. Uso dos recursos. icones. Atalhos de teclado. Cuidados relativos a
seguranca.

BIBLIOGRAFIA SUGERIDA

1. ASCENCIO, Ana F. G. e CAMPOS, Edilene A. V. Fundamentos da Programacdo de
Computadores - Algoritmos, Pascal e C/C++. Sao Paulo: Prentice-Hall, 2002.

2. CRUZ, Adriano Joaquim de Oliveira; Algoritmos; 1997. Disponivel on-line em
http://equipe.nce.ufrj.br/adriano/c/apostila/algoritmos.htm.

3. MORIMOTO, Carlos E; Redes: Guia Préatico, GDH Press e Sul Editores, 2008. Disponivel
(parcialmente) on-line em www.hardware.com.br/livros/redes/

4. MORIMOTO, Carlos E.; Hardware, o Guia Definitivo; GDH Press e Sul Editores; 2007. Disponivel
on-line em www.hardware.com.br/livros/hardware/

5. de OLIVEIRA, Adilson; Conhecendo BrOffice.org Calc 2.0; SANEPAR. 2005. Disponivel on-line
em www.broffice.org/?q=apostila_comunidade

6. de OLIVEIRA, Adilson; Conhecendo BrOffice.org Writer 2.0; SANEPAR. 2005. Disponivel on-line
em www.broffice.org/?q=apostila_comunidade

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS PARA ASSESSOR DE COMUNICACAQO

1. Teoria da Comunicacdo. A questdo da imparcialidade e da objetividade. Etica. Papel social da
comunicacdo. Comunicacdo, conceitos, paradigmas, principais torias. Industria cultural e teoria
critica.

2. Novas tendéncias da pesquisa sobre os mass midia. Novas tecnologias e a globalizacdo da
informacdo. Massificacdo versus segmentacgéo dos publicos. Interatividade na comunicagéo.

3. Histdria da imprensa, do radio e da televiséo no Brasil. Legislacdo em comunicacéo social: lei de
imprensa, Codigo de Etica do Jornalista, regulamentagdo da profissio de jornalista, Constituicio da
Republica, Codigo Brasileiro de Telecomunicacdes, Codigo de Etica da Radiodifus&o.

4. Comunicagdo organizacional. Surgimento, evolucdo, conceitos e abrangéncia, teorias,
paradigmas e perspectivas; comunicagdo interna e o sistema de comunicagao nas organizagoes.

5. Opinido publica: pesquisa, estudo e analise em busca de canais de interacdo com cada publico
especifico.

6. Marketing institucional: prevencao, formagao, manutengéo e reagdo no contexto da sociedade:
campanha publicitaria e mala direta.
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7. Géneros de redacdo: definicdo e elaboragéo de noticia, reportagem, entrevista, editorial, cronica,
coluna, pauta, informativo, comunicado, carta, release, relatorio, andncio e briefing em textos e
imagens.

8. Técnicas de redacdo jornalistica: lead, sub-lead, piramide invertida.

9. Critérios de selecdo, redacao e edicao.

10. Planejamento editorial: ilustracdo, cores, técnicas de impresséo, redacdo de texto, visual da
publicag&o.

11. Teoria da Comunicacéo.

12. Web jornalismo.

BIBLIOGRAFIA SUGERIDA:

- ARBEX, JR, José. Showrealismo: a noticia com o espetaculo. S&o Paulo: Casa Amarela.

- DUARTE, Jorge (org). Assessoria de imprensa e relacionamento com a midia: teoria e técnica.
Séao Paulo: Atlas.

- HOHLFELDT, Antonio e outros. Teorias da comunicagéo. Petropolis: Ed. Vozes.

- KARAM, Francisco José. A Etica Jornalistica e o Interesse Publico. S&o Paulo, Summus.

- LAGE, Nilson. A reportagem: teoria e técnica da entrevista e pesquisa jornalistica. Rio de Janeiro:
Record.

- TORQUATO, Gaudéncio. Tratado de Comunicacdo Organizacional e Politica. Sdo Paulo. Ed.
Thomson -Pioneira.

- STRAUBHAAR, Joseph e LAROSE, Robert - Comunica¢do, midia e tecnologia. Sdo Paulo,
Pioneira/Thompson Learning,
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ANEXO IV

ATIVIDADES DATAS HORARIO
Publicacéao do Edital 14/12/2011 | = emememeeee-
Periodo de
inscricdes —
Presencial R De 08:00 as 11:00 e de

15/02/2012 a 15/03/2012 12:30 as 17:00 horas
Periodo de

inscricdes - Via
internet

15/02/2012 a 15/03/2012

- A partir das 10:00h do
dia 15/02/2012 até as
23:59h do dia 15/03/2012.

Entrega dos Cartdes

de Inscrigcdes
definitivos

- Disponivel no posto de
inscricdo Presencial, nos
dias 18/04/2012 e
19/04/2012, ou 24 horas
via Internet, no site
www.libertas-mg.com.br,
disponivel até o dia da
realizacdo da prova.

De 08:00 as 11:00 e de
12:30 as 17:00 horas
presencialmente.

- A partir das 10:00h do
dia 18/04/2012 via internet.

Data prevista

para

- 2:30 horas de duracao em

realizacAo das 22/04/2012 horario e local constantes
& do Cartao Definitivo de
Provas -
Inscricdo

Divulgacéo dos 23/04/2012 - A partir das 12:00 horas

: na internet e na sede da
Gabaritos " .

Camara Municipal.

Prazo para| 24/04/2012 e 25/04/2012 De 08:00 as 11:00 e de
interposicao de 12:30 as 17:00 horas
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recursos contra o
gabarito da prova
objetiva
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presencialmente.

Envio via correio com A.R.
verficada a tempestividade
pela data de postagem

Prazo para respostas
dos recursos*

ApOs 4 dias uteis ao
recebimento dos recursos
(dependendo do
recebimento dos recursos
via correio)

Prazo para
interposicao de
recursos contra o

resultado divulgado

Dois dias uteis apos a
divulgacao dos resultados

De 08:00 as 11:00 e de
12:30 as 17:00 horas
presencialmente.

Envio via correio com A.R.
verficada a tempestividade
pela data de postagem

ApoOs 4 dias Uteis ao
recebimento dos recursos

Prazo para respostas (dependendodo | @ —mmmmememeemeee-
dos recursos recebimento dos recursos
via correio)
dPir\/eCI/IISZOéO padrzl - A partir das 15:00horas
gac . 18/05/2012 no local da inscricéo
Resultado final do : )
. Presencial e na internet.
CONCcurso.

* Podendo sofrer alteracdo com prévio aviso.




